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Circolare n. 453                                                         Ciampino 05/04/2024 
 

Ai Docenti 
Alle Famiglie 

Agli Studenti 
Al DSGA 

Al Personale Ata 
ALBO CIAMPINO – MARINO 

SITO WEB 

 

OGGETTO: Ricevimento mese di aprile 2024 
 
 

 Si informa TUTTA la comunità scolastica che le settimane: 
lunedi 8 aprile a venerdi 12 aprile 

lunedi 15 aprile a venerdi 19 aprile 
 

come da piano delle attività, sono due settimane di ricevimento in modalità on-
line, in orario AM. 
 

Modalità operative dei ricevimenti di mattina.  
 

 La piattaforma da utilizzare e sempre Google-Meet  

 
 I docenti predisporranno il ricevimento, comprensivo del link sul RE, per 

massimo 5 famiglie il venerdi prima della settimana di ricevimento.  
 
 I colloqui, in orario della mattina, saranno prenotabili tramite il registro 

elettronico, dal venerdi precedente la settimana di ricevimento.  
 
 Gli studenti saranno informati dai singoli docenti dell’ora di ricevimento 

individuata nell’orario in vigore. 
 

  La prenotazione di più colloqui con lo/a stesso/a docente, in periodi 

ravvicinati, sarà annullata, per consentire a tutti le medesime possibilità. 
 

  Coloro che per qualunque motivo fossero nell’istituto, ivi compreso il 
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personale scolastico, SONO TENUTI a prenotare i colloqui con i docenti 
esattamente come gli altri e ad usufruirne nelle medesime modalità.  

 
 Si pregano i genitori, nell’eventualità di un imprevisto e/o impossibilità ad 

effettuare il colloquio già prenotato, di disdire la prenotazione per permettere 
ad altri genitori accesso al ricevimento.  
 

 I docenti riporteranno sul RE il contenuto del ricevimento  

 
Con l’occasione si sottolinea altresì che la mail istituzionale degli insegnanti è 

da intendersi uno strumento professionale e NON uno strumento di 
messaggistica  

 
Pertanto studenti e genitori sono invitati ad utilizzarla per comunicazioni 
importanti e nel rispetto del diritto alla disconnessione, ovvero dalle 08.00 alle 

18.00 dal lunedì al venerdì e fino alle ore 13.00 il sabato.  
 

Resta inteso che la comunicazione personale al docente, anche sulla mail 
istituzionale, non equivale a formale comunicazione alla scuola.  

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

 Salvatore MONTESANO 
(Documento prodotto e conservato in originale informatico 

 firmato digitalmente ai sensi dell’art.20 del CAD e normativa successiva) 
 


